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 سمه تعالیاب

 مشاور -مدیرگروه در درخواست انتخاب اساتید راهنمامحیط کاری 

 کند. ها کلیک می مدیرگروه از منوی سمت راست گروه آموزشی/ مرکز را باز کرده و بر روی گزینه لیست فعالیت  -1

 

  "دکتری/دستیاریانتخاب استاد  "و یا    "ای انتخاب استاد ارشد/دکتری حرفه"از نوار آبی رنگ موجود در صفحه گزینه   -2

های ثبت شده دانشجویان گروه را مشاهده می کند با کلیک بر روی علامت + در ستون  کند و درخواسترا انتخاب می

  "نمایش ظرفیت اساتید این طرح"شود، با انتخاب گزینه  های فعال برای درخواست نمایش داده میجزئیات گزینه

شود، درصورت نیاز به تغییر اساتید انتخابی دانشجو باید گزینه  اده میظرفیت اساتید انتخابی توسط دانشجو نمایش د

انتخاب گردد و اساتید انتخابی ویرایش شوند و اساتید دیگری برای این دانشجو انتخاب    "ویرایش کردن پایان نامه"

 گردد. 
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صد اشتراک اساتید مشخص  انتخاب شود و در   "تعیین ظرفیت درصدی "برای تعیین ظرفیت اساتید انتخابی باید گزینه   -3

 شود.

ظرفیت فعال برای این اساتید    "نمایش ظرفیت اساتید"تواند با انتخاب گزینه  پس از ثبت ظرفیت اساتید مدیرگروه می -4

 را نیز مشاهده کند. پس از اطمینان گزینه ارسال به مرحله بعد را باید بزند.

 شود و دانشجو باید پروپوزال خود را ثبت کند. ان نامه میپس از تایید نهایی مدیر گروه این درخواست تبدیل به پای -5

 

 3درمرحله   محیط کاری مدیرگروه

 کند. ها کلیک می مدیرگروه از منوی سمت راست گروه آموزشی/ مرکز را باز کرده و بر روی گزینه لیست فعالیت  -1

 

کند  را انتخاب می   "دکتری  پایان نامه"و یا    "ایارشد/دکتری حرفه  پایان نامه"از نوار آبی رنگ موجود در صفحه گزینه   -2

های  ثبت شده دانشجویان گروه را مشاهده می کند با کلیک بر روی علامت + در ستون جزئیات گزینه  پروپوزال های و  

می تواند اطلاعات و فایل    "نامه/پروپوزال نمایش و چاپ پیشنهاده پایان    "  شود، با انتخاب گزینهفعال نمایش داده می

برای ارسال  . در این مرحله مدیر گروه باید پروپوزال را برای داوران ارسال نماید،  های ضمیمه پروپوزال را مشاهده کند

کرده و در صفحه باز شده با جستجوی نام داوران  را باید انتخاب    "ارسال به داور علمی  "پروپوزال به داور گزینه  

پوزال را به داوران ارسال کند تا داوران نظرات خود را ثبت کنند پس از نظردهی داوران مدیرگروه درخواست را  پرو

باید به مرحله بعد ارسال کند. تا زمانی که داوران نظر خود را ثبت نکرده و نهایی نشده باشد امکان ارسال به مرحله  

گزینه رویت نظرات انجام شده نظرات اساتید و داوران را مشاهده    بعد وجود ندارد. پس مدیر گروه می تواند با انتخاب

کند. همچنین در بخش وضعیت دریافت کنندگان پایان نامه مشخص می باشد که پایان نامه به چه کسانی ارسال  

 شده و آیا اقدامی از طرف آن شخص صورت گرفته است یا خیر؟
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ظر توسط داور، پروپوزال را از داور موردنظر بازپس گیری کند در  در صورتی که نیاز باشد مدیر گروه قبل از ثبت ن -3

این صورت باید گزینه ارسال به داور علمی را انتخاب کند و نام داور موردنظر را که پروپوزال برای ایشان ارسال شده  

اور وجود ندارد  در این صورت دیگر امکان نظردهی برای آن د  را انتخاب نماید.  "بازپس گیری"جستجو کرده و گزینه  

و مدیرگروه می تواند پروپوزال را به داور دیگر ارسال کند. تمامی موارد نیز از طریق مکاتبات بالای صفحه به اطلاع 

 اشخاص می رسد. 
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مدیرگروه پس از اینکه داوران نظرات خود را ثبت کردند می تواند از گزینه رویت نظرات انجام شده نظرات داوران را   -4

مشاهده کند و از ستون وضعیت متوجه می شود که آیا داوری پروپوزال توسط داوران انتخابی نهایی شده است یا  

 ارسال می کند. 4خیر؟ اگر وضعیت در کارتابل تمامی داوران نهایی شده باشد مدیرگروه درخواست را به مرحله  
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 9درمرحله   محیط کاری مدیرگروه

مدیرگروه باید پایان نامه را برای داوران پایان نامه ارسال کند. اینکار با انتخاب گزینه ارسال به داوری  در این مرحله   -1

پایان نامه/رساله امکان پذیر می باشد. مدیرگروه پس از اطمینان از ثبت نظرات توسط داوران می تواند درخواست را  

 به مرحله بعد ارسال نماید. 

 
 

 

 


